Valto rl ’ Valtion tieto-ja Anvisning 1(4)
viestintdtekniikkakeskus

Tjanster och utveckling / 12.2.2020, uppdaterat 30.6.2020 for Lukes kunder

Skicka sekretessbelagd e-post (bruksanvisning for kunder)

Saker e-post ar det satt som rekommenderas for ambetsverks kunder da de vill lamna sekretess-
belagda och kansliga handlingar till ett &mbetsverk. Att anvanda tjansten ar Iatt och sakert.

Skicka saker e-post

1. Gatill adressen https://turvaviesti.luke.fi. Skriv din e-postadress i faltet Av-sandare och
klicka pa Fortsatt:
Du kan valja anvandargranssnittets sprak i menyn upp i hégra hornet.
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Anvandarregistrering

Du maste registrera dig i tjansten for att kunna sanda meddelanden. (Om du inte har an-
vant saker e-post under de senaste 30 dagarna maste du registrera dig i tjansten igen.)

Sekretessbelagt meddelande

Valtion tieto- ja
Va ltO rl we\fvnru!r‘h.'rjdriuiﬂku\ - Skicka meddelande o ‘

Skicka meddelande - Registrering

For att kunna anvanda tjansten maste du registrera dig. Epostadressen ([ B2 g™ail.com) ar annu inte registrerad
Nar du registrerar dig kommer du att fa ett epostmeddelande med en personlig lank for att kunna skicka krypterade meddelanden. Lanken
ar giltig i 30 dagar

Om du skulle foriora lanken, eller om den skulle sluta att fungera, kan du registrera dig pa nytt och fa en ny lank skickad till din
epostadress
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2. Skriv din e-postadress i faltet “Avsandare” och tryck pa knappen “Fortsatt”.
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3. Den sakra e-posten meddelar da registreringen lyckats. Ett e-postmeddelande som inne-
haller en lank fér sandning av meddelandet skickas automatiskt till den e-postadress du an-
gett. Ga till din e-post

. i *V Salassa pidettava viesti
altor zmes.. ©
wiestintateknikkakeskus

Viestin lahetys - Rekisterdityminen

sankopostiosoitteen [IIIIIIIEG o™il com) rekisterdinti paiveluun onnistui

Sanhkopostiosoilteeseesi lahetettiin viesti. joka sisaltaa henkilokohtaisen linkin, jolla voit tunnistautua paiveluun
Linkki on voimassa 30 paivaa

Istunto suljettu

Voit nyt sulkea selaimen

HUOM
Muista tyhjentaa selaimen valimuisti, erityisesti jos kaytat julkisissa tiloissa olevaa tietokonetta

© 1999 - 2020 Deltagon Groyp Oy All nights reserved.

4. Oppna meddelandet som anlant till din e-post fran saker e-post. Nere till héger i meddelan-
det finns en lank for sdndning av meddelandet. Klicka pa lanken (vyn i bilden ar fran
Gmail):

Statens center for informations- och kommunikationsteknik Valtori
www.valtori.fi
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Rekisterointi / Registrering / Registration

no-reply@turvaviesti.valtori.fi

kisteroity palvelimelle t

on voimassa 30 paivaa

Kayta alla olevaa linkkia salassa pidettavan

Din e-postadress ar registrerad pa servem

Registreringen galler i 30 dagar

fi salassa pidettavan sahkopostin lahettajaksi

sahkopostin lahettamiseen

Anvand lanken nedan for att sanda sekretessbelagt meddelanden

Your address is registered on server tur
The registration is act

Use the link below to senc

5. L&gg till mottagarens eller mottagarnas e-postadresser och tryck pa “Fardig”. Skriv amnet
och meddelandet och bifoga nédvandiga dokument. Klicka sedan pa Sand.

OBS! Sakerheten for ett meddelande som skickas kan héjas genom att anvanda telefon-
nummerverifiering. Genom att anvanda telefonnummerverifiering kan du sakerstalla att
meddelandet inte gar till fel person, till exempel pa grund av ett inmatningsfel. Da du anvan-
der telefonnummerverifiering far mottagaren en PIN-kod i ett sms till sin mobiltelefon. Med
denna PIN-kod kan mottagaren 6ppna det sakra e-postmeddelandet. Telefonnummerverifi-
ering kan anvandas genom att till mottagarens e-postadress lagga till telefonnumret.sec
(t.ex. ville.virkamies@valtori.fi.0400123456.sec)

Den storsta tilldtna bilagestorleken ar 400 Mb. Vid behov kan en fil ocksa sandas som

packad

Mottagare

Amne (obligatorisk information)
Laskvitto

Meddelande

Avsluta

Bifoga

Sand
Fragetecken

Lagg till mottagarens e-postadress

Skriv meddelandets rubrik

Begar laskvitto av avsandaren

Skriv ett meddelande

Avbryt sédndningen av meddelandet pa ett sakert satt

Du kan bifoga filer till meddelandet: s6k fram den 6nskade filen
och klicka p& knappen “Bifoga”

Sand meddelandet

Visa anvisning

Statens center for informations- och kommunikationsteknik Valtori

www.valtori.fi



Va lt O r i Valtion tieto- ja Anvisning
viestintdtekniikkakeskus
Tjanster och utveckling / 12.2.2020
Valtori s, 7 S P

Nytt meddelande
Avsandare -gma com

Mottagare
Amne

[ Begar laskvitto
Meddelande

Bilaga Lagg till bilagor

Adressbok

n+
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6. Nar du har sant meddelandet far du en bekraftelse av sdkerhetsposten pa att sandningen

har lyckats:

.
Valtori | sees
wiestintateknukkokeskus

Vahvistus
Viestin lahetys onnistui

Lanettsja  [IEE=omail com sec
vastaanottaj - 2!tori f

v Salassa pidettava viesti
- Viestin lahetys

Aihe Salassapidettavan aineiston lahettaminen

Paivays Wed, 12.2.2020 15:57:17

Hei,
tassa pyytamasi salassa pidettava aineisto

Ystavallisin terveisin

Litetedostot P > 732 £ K]
Viesti liitetiedostoineen (zip) ﬂ E
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