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Rekisterinpitaja

Luonnonvarakeskus

Postiosoite:
Latokartanonkaari 9

00790 Helsinki

puh. 029 532 6000 (vaihde)

Rekisterinpitajan vastuuhenkild

Talous ja toimitilat (TATO)
Talousjohtaja Jutta Petdja

Yhteyshenkilot rekisteriin liittyvissa
asioissa ja Luonnonvarakeskuksen
tietosuojavastaavan yhteystiedot

Yhteyshenkil®:
hankintapaallikkd Sarita Knuutila
kijaamo@luke fi

Tietosuojavastaava:
tietosuoja@luke fi

Rekisterin nimi

Hankintamenettelyt

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeusperuste

Rekisteriad kaytetdan Luonnonvarakeskuksen hankintojen
toteuttamiseen ja hankintalainsaddanndn (erityisesti laki julkisista
hankinnoista ja kdyttooikeussopimuksista (2016/1397)) mukaisten
julkisten hankintojen kilpailutuksiin ja julkisten
hankintasopimusten solmimiseen.

Henkil6tietoja tarvitaan tarjousten ja osallistumishakemusten
kasittelya varten, muun muassa hankintamenettelyihin
osallistuvien tarjoajien tai ehdokkaiden yhteyshenkil6ista ja
voittaneen tarjoajan johtohenkildiden rikosrekisteriotteista.
Luonnonvarakeskuksen on valttamatonta kasitella myods muita
tarjousten sisaltamia henkildtietoja, kuten tietoja tarjoajien
tarjouksissaan ilmoittamien referenssien yhteyshenkildista seka
tarjoajan tarjouksessaan ilmoittamien asiantuntijoiden
ammatillisista patevyyksista ja kokemuksesta. Luonnonvarakeskus
tarvitsee tarjoajien yhteyshenkildiden yhteystietoja ollakseen
yhteydessa tarjoajiin hankintamenettelyn aikana, esimerkiksi
antaessaan hankintapaatokset tiedoksi tarjoajille. Valittu tarjous
tulee liitteineen osaksi hankintasopimusta, jonka johdosta
Luonnonvarakeskuksella on tarve kasitella tarjouksen sisaltamia
henkilGtietoja hankintasopimuksen voimassaolon ajan sopimuksen
taytantddn panemiseksi.

Asianosaisen hakiessa muutosta tai oikaisua hankintaa koskevaan
paatdkseen, Luonnonvarakeskuksen on valttamatonta kasitella
valituksen kohteena olevien hankinta-asiakirjojen sisaltamia
henkilotietoja muutoksenhakuprosessin ja mahdollisen
oikeuskasittelyn ajan seka asian lopputuloksen edellyttamalla
tavalla, esimerkiksi suorittamalla uuden tarjousvertailun
tuomioistuimen paatdksen johdosta.




Henkilbtietojen kasittely perustuu EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (2016/679) 6 artiklan 1 kohdan alakohtien c ja e
mukainen lakisaateisen velvoitteen noudattaminen ja yleista etua
koskevan tehtavan suorittaminen.

6. Rekisterin tietosisaltod

Tarjoajien tai ehdokkaiden yhteyshenkil6ita koskevat tiedot:
- Nimi
- Edustettu organisaatio ja asema organisaatiossa
- Yhteystiedot

Tarjoajien hallinto-, johto- tai valvontaelimen jasenten tai edustus-
, paatds- tai valvontavaltaa kayttavia henkil6ita koskevat tiedot:

- Nimi

- Edustettu organisaatio ja asema organisaatiossa

- Rikosrekisteriotteesta ilmenevat tiedot

Tarjouksessa nimettyjen asiantuntijoiden seka mahdollisiin
tarjousarviointiin liittyviin haastatteluihin tai henkildarviointeihin
osallistuvien henkildiden tiedot:
- Nimi
- Edustettu organisaatio ja asema organisaatiossa
- Tiedot koulutuksesta ja ammatillisista patevyyksista seka
kokemuksesta ja muista hankinnan kohteen kannalta
merkityksellisistd ominaisuuksista

Tarjouksessa tai osallistumishakemuksessa ilmoitettujen
referenssien yhteyshenkildiden tiedot:

- Nimi

- Edustettu organisaatio ja asema organisaatiossa

- Yhteystiedot

- referenssin tiedot

Muut tarjousten tai osallistumishakemusten sisaltamat tai
hankintamenettelyn aikana kerattavat ja kasiteltavat henkilotiedot,
kuten projekti-, tutkimus-, kayttéonotto- tai
toteutussuunnitelmien sisdltamat tiedot tarjoajan henkildstosta,
kaupparekisteriotteiden tai muiden lahteiden sisaltdémat tiedot
tarjoajan omistajista ja edunsaajista, tilintarkastajista,
prokuristeista ja muista tarjoajayritykseen tai sen alihankkijaan
liittyvista henkildistd, erityisesti:
- Nimi
- Edustettu organisaatio ja asema organisaatiossa
- Syntymaaika
- Tiedot koulutuksesta ja ammatillisista patevyyksista seka
kokemuksesta ja muista hankinnan kohteen kannalta
merkityksellisistd ominaisuuksista.

7. Saanndénmukaiset tietolahteet

Luonnonvarakeskus saa tiedot osana tarjousta, jonka antanut
tarjoaja on joko rekisteroity itse, rekisterdidyn tyénantaja tai
pyytanyt rekisterdidyn luvan tietojen kayttamiseen tarjouksessaan
esim. referenssin yhteyshenkilona.




Rikosrekisteriotteita koskevat tiedot Luonnonvarakeskus saa
valitulta tarjoajalta.

Luonnonvarakeskus saa tietoja myos yleisista lahteista, mukaan
lukien Patentti- ja rekisterihallituksen yllapitamasta
kaupparekisterista, Vastuu Group Oy:n yllapitamasta luotettava
kumppani -palvelusta sekd Suomen Asiakastieto Oy:n ja Bisnode
Finland Oy:n yritysluottotietorekistereista.

8. Saannonmukaiset tietojen luovutukset

Henkilbtietoja ei luovuteta sédnndnmukaisesti kolmansille
osapuolille. Tietoja voidaan luovuttaa tapauskohtaisesti niita
pyytavalle taholle voimassa olevan lainsaddannon, kuten
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999)
mukaisesti. Viranomaisen tiedot ja asiakirjat ovat julkisia, ellei niita
ole nimenomaisesti lailla sdddetty salassa pidettavaksi.

Valtiontalouden tarkastusvirasto voi kasitelld hankinta-asiakirjoihin
sisaltyvia henkil6tietoja osana valtion talousarviosta annetun lain
(423/1988) ja sen nojalla annettujen saaddsten mukaista
tarkastusta. Euroopan petostentorjuntavirasto (OLAF) voi kasitella
hankinta-asiakirjoihin sisaltyvia henkildtietoja osana asetuksessa
(EU, Euratom) N:o 883/2013 saadettya tutkimusta. Euroopan
syyttdjanvirasto (EPPO) voi kasitella hankinta-asiakirjoihin sisaltyvia
henkilGtietoja osana asetuksessa (EU) 2017/1939 saadettya
tutkimusta. Ulkopuoliset rahoittajat (esim. Euroopan komissio ja
muut EU:n toimielimet, Suomen Akatemia, Business Finland Oy,
ELY-keskukset) voivat kasitelld rahoittamiinsa hankkeisiin liittyvia
hankinta-asiakirjoihin sisaltyvia henkil6tietoja osana
valtionavustuslain (688/2001) tai Luonnonvarakeskuksen ja
rahoittajan valisen rahoitussopimuksen mukaista
valtionavustuksen tai rahoituksen kayton valvontaa.

Luonnonvarakeskus kayttaa henkilotietojen kasittelijoina
sopimuskumppaneitaan. Henkilotietoja kasitellaan
Luonnonvarakeskuksen tai sopimuskumppanien
tietojarjestelmissa, joiden toimittajat toimivat myds henkildtietojen
kasittelijoina tai alikasittelijoina. Julkisten hankintojen
kilpailutusprosessien yhteydessa henkilGtietoja kasitelladan mm.
Cloudia Oy:n yllapitamassa tarjouspalvelussa seka erillisessa
asianhallintajarjestelmassa.

Henkilbtietoja ei luovuteta suoramarkkinointia ja mielipide- tai
markkinatutkimusta varten, ellei luovuttamisesta tdhan
tarkoitukseen ole erikseen saadetty.

9. Tietojen siirto EU:n ja Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolisiin maihin.

Luken kayttamat Microsoft M365-palvelut toteutetaan
padsaantoisesti EU-alueen sisdlla, mutta tietoja voidaan
poikkeustapauksissa kasitella myos EU:n ulkopuolella muun
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muassa tukipalvelujen toteuttamiseksi. Siirtoperusteena on
Euroopan komission 10.7.2023 paatds Yhdysvaltojen tietosuojan
riittavasta tasosta ja komission hyvaksymat
mallisopimuslausekkeet.

10. Henkilotietojen sailytysaika

Tarjoukset, osallistumishakemukset ja muut hankinta-asiakirjat
tallennetaan Luonnonvarakeskuksen asianhallintajarjestelmaan.

Rekisterin henkildtiedot sailytetdan Luonnonvarakeskuksen
tiedonohjaussuunnitelman (TOS) mukaan. Sailytysaika perustuu
kirjanpito-, arkisto- ja erityislakeihin (ml. hankintalain (1397/2016)
170 8§), seka toiminnan tarpeeseen dokumentoida ja taata seka
viranomaisen etta yksityisen henkildn ja yhteisdn oikeusturva.

Hankinta-asiakirjoja (mukaan lukien tarjoukset) sdilytetdan aina
valtion hankintakasikirjan edellyttamat 6 vuotta varainhoitovuoden
paattymisesta. Joissain tilanteissa asiakirjoja voidaan sailyttaa
myds pidempaan:

- Valittu tarjous liitteineen sailytetaan aina vahintaan
hankintasopimuksen ja siihen perustuvien velvoitteiden
voimassaolon ajan.

- Muutoksenhakuprosesseihin liittyvat hankinta-asiakirjat
(mukaan lukien tarjoukset) sdilytetddn aina vahintaan
muutoksenhakuprosessin keston muutoksenhakuprosessin
lopputuloksen edellyttdmien toimenpiteiden vaatiman ajan.

Rikosrekisteriotteita koskevia tietoja ei tallenneta tai sailyteta, vaan
ne palautetaan tai havitetdan valittomasti otteiden tarkastuksen
paatteeksi soveltuvan lainsdadannén mukaisesti.

11. Rekisterin suojauksen periaatteet

Analoginen aineisto sailytetadn suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Tietojarjestelmdpalvelimet ja aktiivilaitteet sijaitsevat suojatuissa ja
valvotuissa tiloissa. Tietoja kasitelldan jarjestelmissa, joiden
laitteista osa on Luonnonvarakeskuksen tiloissa ja osa
palvelutarjoajilla.

Rekisterin tiedot on suojattu asiattomalta katselulta,
muuttamiselta ja havittdmiselta. Suojaus perustuu
kulunvalvontaan, henkildkohtaisiin kayttajatunnuksiin ja
kayttdoikeuksien rajaukseen. Tietojen katselu- ja
muuttamisoikeudet on rajattu henkil6ston tehtavien mukaisesti.
Tiedot muutoksista tallennetaan muutoshistoriaan. Tietojen
oikeellisuus varmistetaan tietojarjestelmien koneellisilla ja
manuaalisilla kontrolleilla tietojen kasittelyn eri vaiheissa. Tietojen
haviamattomyydesta huolehditaan varmuuskopioinnilla ja fyysisilla
turvamenettelyilla.

12. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on henkildtietojaan koskien oikeuksia, jotka
maarittyvat tietojen kasittelyn oikeusperusteen mukaan. Lisatietoa
rekisterdidyn oikeuksista ja niiden toteuttamisesta [0ydat taalta.



https://www.luke.fi/fi/tietoa-lukesta/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
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Rekisteroidyn oikeudet perustuvat EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (2016/679) artikloihin 15-22.

13. Tietojen kayttaminen automaattisen
paatoksentekoon, ml. profilointi (EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen art. 13.2(f)
ja 14.2(q))

Henkilotietoja ei kaytetd automaattiseen paatoksentekoon, ml.
profilointi.

14. Tietosuojailmoituksen paivittaminen

Tahan tietosuojailmoitukseen saattaa tulla paivityksia esimerkiksi
toimintatapojemme tai jarjestelmiemme muuttuessa tai
kehittyessa tai tietosuojasuositusten muuttuessa. Voimme joutua
tekemaan paivityksia myos lainsaadanndn muuttuessa.
Mahdolliset muutokset tulevat voimaan, kun olemme julkaisseet
paivitetyn tietosuojailmoituksen.




