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Palvelut ja kehitys / 12.2.2020, muokattu 30.6.2020 Luken asiakkaille

Salassa pidettavan sahkopostin lahettdminen (kayttéohje asiakkaille)

Turvasahkdposti on viraston asiakkaille suositeltu tapa toimittaa virastoihin salassa pidettavat ja
arkaluontoiset asiakirjat. Palvelun kayttaminen on helppoa ja turvallista.

Turvasahkopostin lahettaminen

1. Mene osoitteeseen https://turvaviesti.luke.fi. Kirjoita Lahettaja-kenttdan sah-
kopostiosoitteesi ja klikkaa Jatka:
Voit valita kayttoliittyman kielisyyden oikeassa ylareunassa olevasta valikosta.
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Rekisterbityminen

Lahettadksesi viesteja sinun tulee rekisterdityd palveluun. (Jos et ole kayttanyt turvapostia
viimeisen 30 paivan aikana, sinun tulee rekisteroéityd palveluun uudelleen.)
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Viestin lahetys - Rekisterdityminen

Palvelun kaytto edellyttaa rekisteroitymista. Sankopostiosoitetta (Ji2omai com) ei ole vieia rekistersity panveluun

Rekisteroitymisessa sinulle lahetetaan sahkopostiosoitteeseen viesti, joka sisaltaa henkilokohtaisen linkin, jolia tunnistaudut palveluun
Linkki on voimassa 30 paivaa

Rekisteroidy | Takaisin
Jos linkki haviaa tai lakkaa toimimasta, voit tlata uuden linkin sahkopostiisi tunnistautumalia paiveluun uudelieen
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2. Kirjoita sdhkopostiosoitteesi "From/Lahettaja”-kenttaan ja paina "Continue/Jatka”-nappia.

Salassa pidettava viesti

1 Valtion tieto- ja .
Va I.tO rl vres;mm‘;uﬂuamku; - Viestin ldhetys e

Lihettija sahkopostiosoitteesi
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3. Turvasahkoposti ilmoittaa rekisterditymisen onnistumisesta. Antamaasi sdhkopostiosoittee-
seen lahetetaan automaattisesti viesti, joka sisaltaa linkin viestin lahettamiseksi. Siirry sah-
kopostiisi

Va lto ri Vettion tieto-ja ‘V Salassa pidettava viesti

wiestintatekniikkakeskus o

Viestin ldhetys - Rekisterdityminen

sankopostiosoitteen [IIIIEG omail com) rekisterdinti palveluun onnistui

Sahkopostiosoitteeseesi lahetettiin viesti, joka sisaltaa henkilokohtaisen linkin, jolla voit tunnistautua palveluun
Linkki on voimassa 30 paivaa

Istunto suljettu

Voit nyt sulkea selaimen

HUOM
Muista tyhjentaa selaimen valimuisti, erityisesti jos kaytat julkisissa tiloissa olevaa tietokonetta
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4. Avaa sahkopostistasi turvapostista saapunut viesti. Viestin alalaidassa on linkki, jonka
kautta viesti voidaan lahettaé. Klikkaa linkkia (kuvan ndkymé Gmailista):
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www.valtori.fi
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Rekisterdinti / Registrering / Registration

5 no-reply@turvaviesti.valtori.fi

5. Lisaa vastaanottajan tai vastaanottajien sdhkodpostiosoitteet ja paina "Valmis”. Kirjoita aihe
seka viesti ja liita tarvittavat dokumentit. Sen jalkeen klikkaa Laheta.

HUOM! Lahetettavan viestin turvallisuutta voidaan lisata kayttamalla puhelinnumerovarmis-
tusta. Puhelinnumerovarmistusta kayttamalla voidaan varmistaa, ettei viesti mene vaarélle
henkildlle esimerkiksi nappailyvirheen vuoksi. Puhelinnumerovarmistusta kaytettaessa vas-
taanottaja saa matkapuhelimeensa tekstiviestilla PIN-koodin, jolla han voi avata turvaposti-
viestin. Puhelinnumerovarmistusta voidaan kayttaa laittamalla vastaanottajan sahkdposti-
osoitteen loppuun puhelinnumero.sec (esim. ville.virkamies@valtori.fi.0400123456.sec)

Liitetiedoston suurin sallittu koko on 400Mt. Tiedoston voi lahettaa tarvittaessa myds pakat-

tuna

Vastaanottaja Lisda vastaanottajan sahkdpostiosoite

Aihe (pakollinen tieto) Kirjoita viestin otsikko

Lukukuittaus Pyyda vastaanottajalta lukukuittaus

Viesti Kirjoita viesti

Lopeta Keskeyta viestin lahettaminen turvallisesti

Attach/Liita Viestiin voi liittaa liitetiedostoja: selaa haluttu tiedosto ja paina "At-
tach/Liita”-nappia

Laheta Léhetd viesti

Kysymysmerkki Nayta ohje
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Ohessa pyytamasi salassapidettava aineisto ja tiedot
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6. Lahetettyasi viestin saat turvapostista vahvistuksen lahetyksen onnistumisesta:
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